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การติดต้ังระบบอิเล็กทรอนิกส์ฟอร์ม 
 
สามารถดาวน์โหลด E-Form ได้ที่เว็บไซด์ สารสนเทศภายใน หัวข้อ แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ จะได้
หน้าจอ ดังรูป 

 
    ๑.  คลิกที่ ดาวน์โหลด แบบฟอร์ม จะได้หน้าจอ ด้านล่าง คลิกที ่Run 

 
 
จะได้หน้าจอ ด้านล่าง คลิก Run 

 
      
จะได้หน้าจอด้านล่าง คลิกที่ Unzip 
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จะได้หน้าจอ ด้านล่าง คลิกที่ OK 

 
ปิดหน้าต่าง ข้างต้นโดยคลิกที่ Close 
 

การสร้าง Shortcut เพ่ือเรียกใช้งานระบบ E-Form   
      ๑. เปิด My computer  ไปที่โฟลเดอร์ C:\E_Form๓  
      ๒. ให้คลกิขวาที่ ไฟล์ shortcut ที่ช่ือ E-FormXp เลือกเมนู Send to เลือก Desktop 

 

    ๒.๓. จากน้ันให้ ดับเบ้ิลคลิกที่  E-FormXP   บน Desktop  เพ่ือเข้าไปสู่ระบบ
อิเล็กทรอนิกสฟ์อร์ม 
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หมายเหตุ 
     การติดต้ังโปรแกรมระบบอิเล็กทรอนิกสฟ์อร์มในเครื่องที่เป็น Microsoft Office ๒๐๐๐ หรือ 
Microsoft Office XP ถ้าเคร่ืองที่ติดต้ังใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิต Version ๒๐๐๐ (เช่น 
Word ๒๐๐๐ หรือ Excel ๒๐๐๐) และไมโครซอฟต์ออฟฟิต VersionXP  ต้องทําขั้นตอนน้ีเพ่ิมเติม
หลังจากติดต้ังตามวิธีการข้างต้นแล้ว คือ 
๑. เมื่อติดต้ังตามขั้นตอนข้างต้นแล้วให้ทํา ดังน้ี 
๒. ให้เปิดโปรแกรม Microsoft Word และให้กําหนดค่า เพ่ือให้สามารถอ่านมาโครในโปรแกรม E-
Form ได้โดยทําดังน้ี 
    ๒.๑  ใหค้ลกิที่เมนู Tool (เครื่องมือ)  จากน้ันคลิกที่เมนูย่อย Macro (มาโคร) 
    ๒.๒  เลือกที่เมนูย่อย Security (ป้องกัน) 
    ๒.๓  ทีแ่ทบ็ Security Level (ระดับความปลอดภัย) เลือกคลิกที่หวัข้อ  Medium, You can 
choose whether or not to run potentially unsafe macros. (ปานกลาง  คุณสามารถท่ีจะ
เรียกใช้มาโครที่อาจไม่ปลอดภัย หรือไม่ก็ได้) 
           จากน้ัน ให้เปิดโปรแกรม Microsoft Excel และให้กําหนดค่า เพ่ือให้สามารถอ่านมาโครใน
โปรแกรม   E-Form ได้โดยทําขั้นตอนที่  ๒.๑- ๒.๓ อีกครั้งในโปรแกรม Microsoft Excel 
       เมื่อกําหนดค่าข้างต้นแล้ว สามารถเรียกใช้งานระบบงาน E-Form ได้ โดยคลิกที่ Shortcut 
ของ E-FormXP  
 
กรณีที่ใช้ Office 2007 เม่ือเปิดหน้าจอหลักของระบบ E-Form ให้ Enable Macro ดังนี้ 
      เมื่อปรากฏหน้าจอดังรูปที่ ๒ แล้ว จะมีแถบ Security Warning… ให้คลิกที่ Option.. จะได้
กรอบโต้ตอบ Security Alert- Macros & ActiveX เลือก Enable for content แล้วคลิกเลือก OK 
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การกําหนดค่าความปลอดภัยของ Office 2007 
บางครั้งแถบ Security Warning จะหายไป  
 

 
 
ท่านสามารถกําหนดให้แสดงได้โดยคลิกที่ปุ่มบนสุดซ้ายมอื จะปรากฎเมนูคําสั่ง ดังรูป ให้คลิกที่ 
Excel Options 
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คลิกที่  Trust Center จากน่ันคลิกที่ปุ่มคําสั่ง Trust Center Settings… คลิก OK 
  

 
คลิกที่ Macro settings  จากน่ันเลือก Disable all macros with notification  คลิกที่ OK จากน้ัน
ให้เปิดหน้าจอหลักของ E-Form ก็จะปรากฎแถบ Security Warning เป็นการกําหนดให้เมื่อ
โปรแกรม Excel เปิดไฟล์ที่มกีารสร้าง Macros ให้มแีถบ Security Wเตือน 

 
       

 

******************************** 


