จัดทำโดยศูนย์สารสนเทศ  กรมชลประทาน


วิธีการกำหนดค่าระบบอิเล็กทรอนิกส์ฟอร์ม (E-Form) ที่ใช้งานผ่านเครือข่าย Internet
การใช้โปรแกรมแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ต้องกำหนดค่าเบื้องต้นครั้งแรกก่อนการใช้งาน ดังนี้
เข้าระบบอินเตอร์เน็ต แล้วไปที่ www.kromchol.com/eoffice/e-form.htm
1. ให้ดาวน์โหลดเครื่องมือ(E-Form) จากระบบ Internet ก่อน โดย
1.1. คลิกที่หัวข้อ ดาวน์โหลดเครื่องมือ(E-Form) ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ชื่อ ToolEForm.exe ให้
1.2. ให้ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล์นี้ระบบจะติดตั้งเครื่องมือที่จำเป็นต้องใช้ไปเก็บไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน (ใช้พื้นที่เก็บข้อมูล 208  Kb.)โดยเครื่องมือนี้จะใช้ประโยชน์เมื่อท่านมีการ Save แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ไปใช้ในเครื่องของท่าน จะมีแถบเครื่องมือช่วยในการทำงานเพิ่มขึ้น ถ้าผู้ใช้ไม่ต้องการดาวน์โหลดมาก็สามารถใช้แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ได้แต่จะไม่มีแถบเครื่องมือช่วยในการทำงาน
2. ให้ดาวน์โหลด Shortcut สำหรับเรียกใช้งาน E-Form ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยคลิกที่หัวข้อ ดาวน์โหลด Shortcut E-Form โดยดาวน์โหลดไว้ที่ desktop ของเครื่องของท่าน
3. กำหนดค่าให้สามารถใช้แมโครใน Microsoft Word ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตได้ โดย (ถ้าผู้ใช้เคยกำหนดค่าให้ความปลอดภัยของแมโครให้อยู่ระดับกลางในโปรแกรม Microsoft Word แล้วก็ไม่ต้องทำหัวข้อนี้)
3.1. คลิกเลือกแบบฟอร์มครุฑหรือบันทึกข้อความ จะแสดงกรอบโต้ตอบดังรูป
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3.2. คลิกที่ Open
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3.4. ให้คลิกที่เมนู Tool (เครื่องมือ)  จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย Macro (แมโคร)
3.5. เลือกที่เมนูย่อย Security (ป้องกัน)
3.6. ที่แท็บ Security Level (ระดับความปลอดภัย) เลือกคลิกที่หัวข้อ  Medium, You can choose whether or not to run potentially unsafe macros. (ปานกลาง  คุณสามารถที่จะเรียกใช้แมโครที่อาจไม่ปลอดภัย หรือไม่ก็ได้) จากนั้นให้ปิดแบบฟอร์มครุฑหรือบันทึกข้อความที่เปิด
4. กำหนดค่าให้สามารถใช้แมโครใน Microsoft Excel ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตได้ โดย (ถ้าผู้ใช้เคยกำหนดค่าให้ความปลอดภัยของแมโครให้อยู่ระดับกลางในโปรแกรม Microsoft Excel แล้วก็ไม่ต้องทำหัวข้อนี้)
4.1. คลิกเลือกแบบฟอร์มอื่นๆ ที่ไม่ใช่แบบฟอร์มครุฑหรือบันทึกข้อความ  เช่นจากตัวอย่างรูปด้านล่าง เลือกคลิกที่แบบฟอร์ม ใบลาป่วย จะแสดงกรอบโต้ตอบดังรูป
[image: image3.png]File Download
Do you want to open o save this file?

@ Neme: cp102.x5
Type: uriuny Mirosoft Excel, 153K

From: . kromchol.com

 Aways asic before opering this type of e

ham your computer.  you do nct s the source. do nct open or

@ Whie fles fromthe Intemet can be useful, some fies can potentialy
save thisfle. Vihat s the fisk?





4.2. คลิกที่ Open

4.3. จะแสดงกรอบโต้ตอบดังรูป คลิกที่ OK

[image: image4.png]



4.4. ให้คลิกที่เมนู Tool (เครื่องมือ)  จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย Macro (แมโคร)
4.5. เลือกที่เมนูย่อย Security (ป้องกัน)
4.6. ที่แท็บ Security Level (ระดับความปลอดภัย) เลือกคลิกที่หัวข้อ  Medium, You can choose whether or not to run potentially unsafe macros. (ปานกลาง  คุณสามารถที่จะเรียกใช้แมโครที่อาจไม่ปลอดภัย หรือไม่ก็ได้) จากนั้นให้ปิดแบบฟอร์มที่เปิด (ในที่นี้ คือ ปิดแบบฟอร์ม ใบลาป่วย)
หมายเหตุ การกำหนดค่าข้างต้นทำแค่ครั้งเดียว  เมื่อกำหนดค่าข้างต้นแล้ว ทุกครั้งที่จะเรียกใช้งานระบบงาน E-Form ผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  ให้ดับเบิ้ลคลิกที่ Shortcut -> E-FormNet บน Desktop ระบบจะเปิด Internet Explorer โดยจะเข้าไปที่หน้าหลักของระบบ E-Form ให้อัตโนมัติ
     
สามารถพิมพ์หรืออ่านวิธีการใช้งานโปรแกรม E-Form โดย คลิกที่ปุ่ม วิธีใช้บนหน้าจอหลัก 
การสร้าง shortcut E-Form บน Desktop

   กรณีที่ short cut E-Form ถูกลบไปและต้องการสร้างใหม่ทำ ดังนี้
1. เปิด My computer  ไปที่โฟลเดอร์ C:\E_Form3 
2. ให้คลิกขวาที่ ไฟล์ shortcut ที่ชื่อ  E-FormNet  เลือกเมนู Send to เลือก Desktop 

มีอะไรใหม่ใน E-Form4.1
เพิ่มแบบฟอร์ม ชป.132 แยกเป็นข้าราชการและลูกจ้าง
เพิ่มแบบฟอร์ม ชป.123 
มีอะไรใหม่ใน E-Form4.2

เพิ่มแบบฟอร์ม ชป.114 แบบใบลาไปต่างประเทศ
มีอะไรใหม่ใน E-Form4.2.1

แก้ไขแบบฟอร์ม พด.01 ตรงคำว่าเรียน ไม่มีคำว่า “ผ่าน”
มีอะไรใหม่ใน E-Form4.2.2

แก้ไขแบบฟอร์ม บก.111 เพิ่มคำว่า “รับเงิน” ตรงหัวแบบฟอร์ม เป็น ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
มีอะไรใหม่ใน E-Form4.2.3

เอาคำว่า “ออกแบบและพัฒนาระบบโดยศูนย์สารสนเทศกรมชลประทาน” ออกจากแบบฟอร์มครุฑ และ บันทึกข้อความ
มีอะไรใหม่ใน E-Form4.3

เพิ่มแบบฟอร์ม ใบสมัครคัดเลือกข้าราชการพลเรือนสามัญ ซี 7
ใบสมัครคัดเลือกบุคคลเข้ารับการประเมิน ซี 8

ปรับปรุงเป็นระบบ E-Form ที่สามารถเรียกใช้งานเป็น Web Application

การติดตั้งระบบ E-Form
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